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DURACION
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OBJETIVO GENERAL

Desarrollar las competencias digitales vy
habilidades necesarias para participar en
la transformacién digital de la empresa,
aplicandolas en funciones y tareas
profesionales habituales.



INICIACION A LA APLICACION DE LAS NUEVAS
TECNOLOGIAS EN LAS EMPRESAS
Indice de

contenidos

(O

DEFINICION DE LA TRANSFORMACION
DIGITAL

1.1 Alcance de la transformacion digital

1.1.1 Impacto sobre los stakeholders (grupos de interés)
1.1.2 Ventajas de la transformacion digital

1.1.3 Limitaciones y retos

1.2 Incorporacion de la tecnologia: planificacion y andlisis del

nuevo entorno

1.3 Desarrollo de estrategia y vision digital
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@2 DETERMINACION DE LAS HERRAMIENTAS DE
TRABAJO PARA EL USO DE LA TECNOLOGIA

2.1 Conocimiento de las herramientas basicas

2.1.1 Ofimdtica

2.1.2 Internet

2.1.3 Soluciones en aplicaciones bdsicas de Microsoft (Excel, Word,
Power Point, Outlook

2.1.4 Bases de datos

2.2 Herramientas de comunicacion (videoconferencias'y
reuniones online)

2.2.1 WhatsApp

2.2.2 Zoom

2.2.3 Google Meet

2.2.4 Skype

2.3 Email

2.3.1 Organizacion

2.3.2 Uso de plantillas

2.4 Almacenamiento e intercambio de informacié
2.4.1 Google Drive

2.4.2 Dropbox

2.4.3 Intranets
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2.5 La nube
2.5.1 Organizacion
2.5.2 Comparticion

2.6 Gestion de proyectos en la nube

2.7 Redes virtuales
2.7.1 Facebook
2.7.2 Youtube

2.7.3 TikTok

2.7.4 Instagram
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CARACTERIZACION DE CONEXIONES EN'RED
3.1 Router y VPN

3.1.1 El router: funciones y utilidad

3.1.2 La red privada virtual o vpn

3.1.3 Comparativa y relacion de router y VPN

3.2 Aplicacién de nuevas tecnologias a la empresa

USO DEL COMERCIO ELECTRONICO

4.1 Aplicacién de medidas preventivas para una/compra/segura

4.2 Marketing online K
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@5 MANEJO DE TELEFONOS INTELIGENTES

5.1 Manejo de la operativa
5.1.1 Contactos

5.1.2 Mensajes

5.1.3 Correos

5.2 Busqueda e instalacion de aplicaciones en el teléfono movil
5.3 Identificacién y discriminacion de la conectividad maovil
5.3.1 Wifi

5.3.2 Bluetooth
5.3.3 Datos moviles

@@ UTILIZACION DE TABLETAS
6.1 Principales ajustes de la tableta
6.2 Gestion de aplicaciones
6.3 Sistema operativo
6.4 Pantalla
6.5 Otros aspectos
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